	ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 7
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Quận 7, ngày        tháng      năm 201…


BIÊN BẢN KIỂM TRA THIẾT BỊ
Đơn vị được kiểm tra: 
Quận/Huyện:


Ngày kiểm tra: 


Thành phần đoàn kiểm tra: 


Đại diện nhà trường: 


Tổng số lớp: 
 Số học sinh:
 Số cán bộ giáo viên: 


I/- KẾT QUẢ KIỂM TRA:

1/ Về thiết bị dạy học (Tổng cộng 15 điểm): 

	STT
	TIÊU CHÍ
	ĐIỂM TỐI ĐA
	ĐIỂM ĐẠT
	GHI CHÚ

	
	Thiết bị dạy học
	15
	
	

	
	Thiết bị giáo dục bao gồm thiết bị phục vụ giảng dạy và học tại lớp, thiết bị thể dục thể thao, thiết bị nhạc họa và các thiết bị khác
	
	
	

	
	- Tỉ lệ mỗi lớp có đủ TBDH theo danh mục chuẩn: …..…%
	4
	
	Đạt tỉ lệ 100%

	
	- Tỉ lệ các môn học có đủ TBDH: …….…%
	3
	
	Đạt tỉ lệ 100%

	
	Có những thiết bị dạy học hiện đại
	8
	
	


2/ Về cơ sở vật chất (Tổng cộng 20 điểm)

	STT
	TIÊU CHÍ
	ĐIỂM TỐI ĐA
	ĐIỂM ĐẠT
	GHI CHÚ

	1
	Phòng thiết bị
	7
	
	

	
	Tùy theo tính chất quy mô của thiết bị mà bố trí diện tích phòng và địa điểm thích hợp bảo đảm cho giáo viên đi lại thuận tiện và an toàn khi sử dụng.

Diện tích phòng thiết bị: …………….. m2
	5
	
	      ≥ 30 -48 m2 :  5đ

      ≤  28m2       :  3đ

	
	Có phòng thiết bị riêng
	2
	
	Không có phòng thiết bị    0đ 

	2
	Trang thiết bị chuyên dùng 
	13
	
	

	
	Có giá, tủ chuyên dùng, bảng giới thiệu. 
	4
	
	Đủ, bố trí hợp lý

	
	Có bàn ghế, đủ ánh sáng  làm việc
	2
	
	Đủ, bố trí hợp lý

	
	Có máy tính
	2
	
	

	
	Có tủ đựng thiết bị dạy học tại các lớp
	5
	
	Có đủ cho mỗi lớp 1 tủ, tủ còn sử dụng tốt.


3/ Về nghiệp vụ (Tổng cộng 30 điểm)

	STT
	TIÊU CHÍ
	ĐIỂM TỐI ĐA
	ĐIỂM ĐẠT
	GHI CHÚ

	
	Bảo quản sổ sách, hồ sơ thiết bị dạy học, theo dõi việc xuất , nhập thiết bị dạy học 
	10
	
	Có đủ các loại sổ: 1. Sổ thiết bị giáo dục; 2. Sổ kế hoạch; 3. Sổ kinh phí; 4. Sổ cho mượn thiết bị dùng chung; 5. Sổ sử dụng thiết bị dạy học; 6. Sổ giao thiết bị tại lớp; 7. Sổ tự làm ĐDDH; 8. Hồ sơ lưu hình ảnh hoạt động TB; Các loại hồ sơ lưu: hóa đơn, Biên bản kiểm kê, công văn đi đến.

	
	Sắp xếp kho thiết bị đúng nghiệp vụ, hợp lý.
Giới thiệu, trưng bày thiết bị tại kho thiết bị.

Sắp xếp thiết bị dạy học trong tủ tại lớp thuận tiện cho sử dụng.
	9
	
	Phân rõ các loại thiết bị;

Lắp ráp sẵn một số các mô hình, thiết bị dạy học.
Kho, tủ tại lớp bố trí hợp lý; sạch, đẹp.

	
	Kiểm kê thiết bị dạy học hàng năm tại kho và tủ đựng thiết bị dạy học tại lớp 
Làm thủ tục thanh lý các thiết bị hư, rách, nội dung thay đổi hoặc đã hết hạn sử dụng theo đúng nghiệp vụ thiết bị.
	6

	
	Đầy đủ hồ sơ, chứng từ, sổ sách, danh mục.

	
	Thiết bị dạy học phải được làm sạch và bảo quản ngay sau khi sử dụng. 
	2
	
	Các TBDH sạch, sử dụng tốt, không hư hỏng

	
	Có nội quy, lịch mở cửa, khẩu hệu, có bảng giới thiệu các thiết bị dạy học mới hoặc ĐDDH tự làm
	3
	
	Trình bày đẹp


4/ Về tổ chức và hoạt động (Tổng cộng 35 điểm)

	STT
	TIÊU CHÍ
	ĐIỂM TỐI ĐA
	ĐIỂM ĐẠT
	GHI CHÚ

	1
	Kế hoạch, kinh phí hoạt động
	      7
	
	

	
	Có kế hoạch hoạt động thiết bị hằng năm;

Có kinh phí bổ sung phù hợp quy mô trường lớp;
	6
	
	

	
	Quản lý ngân sách, quỹ thiết bị đúng quy định
	1
	
	Có đầy đủ hồ sơ, sổ sách, thu chi đúng quy định.

	2
	Hoạt động của thiết bị
	28
	
	

	
	Tổ chức thi tự làm thiết bị dạy học, thi khéo tay kỹ thuật…và trưng bày hoặc triển lãm các sản phẩm dự thi hoặc đạt giải
	6
	
	Có kế hoạch tổ chức, hồ sơ hoặc hình ảnh lưu

	
	Tỷ lệ giáo viên thường xuyên sử dụng thiết bị dạy học    ………. %
	10
	
	 95 - 100%:10đ; 85 -  94%:8đ
Dưới 85%: 6đ

	
	Thiết bị dạy học phải được sử dụng có hiệu quả cao nhất.
	8
	
	Kiểm tra việc sử dụng tùy thuộc từng đơn vị. Có biên bản kiểm tra.

	
	Sưu tập tài liệu liên quan phục vụ cho bài giảng của gv
	2
	
	Có sổ lưu , tư liệu cần ghi xuất xứ

	
	Phối hợp với các đoàn thể và tổ bộ môn trong các hoạt động thiết bị
	2
	
	


6/- Tổng hợp kết quả kiểm tra:
	TT
	Tiêu chuẩn
	Điểm tối đa
	Điểm đạt
	Ghi chú

	1
	Về Thiết bị dạy học
	20
	
	

	2
	Về cơ sở vật chất
	15
	
	

	3
	Về nghiệp vụ
	30
	
	

	4
	Về tổ chức và hoạt động
	35
	
	

	
	TỔNG CỘNG
	100
	
	


II/- XẾP LOẠI

Thiết bị đạt loại Tốt:                     từ 90 điểm trở lên; 
Thiết bị đạt loại Khá:                   từ 80 điểm trở lên; 
Thiết bị đạt loại Trung bình:       dưới 80 điểm  
III. Ý KIẾN KẾT LUẬN CỦA ĐOÀN KIỂM TRA 

1. Nhận xét (những điểm nổi bật; hạn chế cần khắc phục …)

…… … … … … … … …  … … … …… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … …... … … … … … …… … … … … … … … …… … … … … … …… … … … … … … … …… … … … … … … … …… … … … … … … … … … … … …… … … … … … … … …… … … … … … … … …… … … … … … … … … … … … …… … … … … … … … …… … … … … … … … …… … … … … … … ..
          2. Xếp loại (ghi rõ: Tốt, khá, trung bình): 

    … … … … … … … … …………………………………………………………………….. 

    … … … … … … … … …… … … … … … … … …… … … … … … … … …… … … 

    … … … … … … … … …… … … … … … … … …… … … … … … … … …… … … 

	ĐẠI DIỆN                                                                        
	
	ĐẠI DIỆN

	TRƯỜNG ĐƯỢC KIỂM TRA
	
	ĐOÀN KIỂM TRA


